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परिपत्र संख्या एफ.ए.पी./07/2013 

              विषय – मंडी में की गई खिीद की फैप में प्रविष्टि। 

1. अनेक फील्ड क र् ािर्ों द्व र  र्ह सुचित ककर्  गर्  है कक िैननक आध र पर भुगत न क र् ािर्ों पर की 
गई खरीि की प्रववप्टट करने में कदिन ई हो रही है क्र्ोंकक स म न्र्तः कोई ऐस  बुननर् िी ढ ांि  नहीां है, 
और भुगत न क र् ािर्ों पर प्रववप्टट करने और अचधप्र प्लत मौसम में भुगत न करने के लिए बहुत ही 
सीलमत कमाि री है। 

2. इस म मिे की समीक्ष  की गर्ी तथ  र्ह ननर्ार् लिर्  गर्  कक मांडडर्ों में सीधे तौर पर ककस नों से की 
गई खरीिों एवां न लमत भुगत न क र् ािर्ों द्व र  ककए गए भुगत न की फैप में प्रववप्टट हेतु ननम्नलिखखत 
प्रकिर्  को अपन र्  ज एः- 
(क) भुगत न क र् ािर् पर तैन त कमाि री को कैश बुक एवां िैननक खरीि बुक िो सैट प्रि न ककए ज एां 
प्जनक  रखरख व भुगत न क र् ािर् पर ककर्  ज एग । भुगत न क र् ािर् क  कमाि री, किर् कि पों की 
उत्प िव र, ककस्मव र और मांडीव र िैननक आध र पर  कैश बुक एवां िैननक खरीि बुक में प्रववप्टट करेग  
तथ  कैशबुक एवां िैननक खरीि बुक क  पुनासमन्वर् करेग । 
(ख). कैशबुक एवां िैननक खरीि बुक क  टोटि प क्षक्षक आध र पर जोड़ ककर्  ज एग  तथ  ब की बैिेंस को 
कैशबुक एवां िैननक खरीि बुक के अगिे सैट में ि र्  ज एग । 
(ग). भुगत न क र् ािर् क  कमाि री प क्षक्षक अवचध पूरी होने पर कैश बुक एवां िैननक खरीि बुक के नए 
सैट में प्रववप्टट करेग । 
(घ) वेतन क र् ािर् के कमाि री पखव ड़  पूर  होने पर पर् ालत समन्वर् के ब ि कैशबुक एवां िैननक खरीि 

बुक को, खरीि व ऊिर के स थ लमि न करने के पश्ि त, सांबांचधत प्जि  क र् ािर् को प्रत्तुत करेंगे। 
(ड़) प्जि  क र् ािर् प्रत्रे्क मांडी के लिए एक आपूनताकत ा अथव  आपूनताकत ा स इट बन  सकत ेहैं प्जससे 
कक प्रववप्टटर्ों को आस न बन र्  ज  सके तथ  उनकी पहि न एवां लमि न को आस न बन र्  ज  सके। 



र्दि कैशबुक एवां िैननक खरीि बुक क  रखरख व भुगत न क र् ािर् द्व र  सॉफ्ट कॉपी में ककर्  ज  रह  है 
तो उसे इनव ईस के स थ िग र्  ज ए। 
(ि). कैश बुक एवां खरीि बुक की प्र प्लत के पश्ि त प्जि  क र् ािर् उसे सत्र् वपत करें और पखव ड़ के 
िौर न की गई खरीि के लिए एक उन्टस मॉडरू्ि में उत्प िव र ककस्मव र और डडपो/ मांत्रीव र फैप म ां एक 
समेककत इनव र्सॅ बन एां। 
(छ) उपरोक्त इनव र्सॅ उस धनर लश के लिए बन ए ज एांगे प्जनक  भुगत न कैशबुक के अनुस र हो िुक  
है, जो कक इमी िैक सीरीज द्व र  बन र्  ज एग  और ब की की िेर्त  र्दि की है तो उसक  लमि न कर 
लिर्  ज एग । 

3. र्ह ध्र् न दिर्  ज ए कक उपरोक्त उप्ल्िखखत दृप्टटकोर् केवि उन खरीिके म मिों  ही अपन र्  ज ए जह ां 
ककस नों के म ध्र्म से सीधे तौर पर खरीि की गई और जह ां खरीि लमिसा आढ़ती अथव  स्टेट एजेंसी 
आदि के म ध्र्म से की गई है वह ां इसे नहीां अपन र्  ज  सकत । 
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